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Wir sind eine Spezialagentur für die Organisation und Durchführung von
• Seminaren
• Schulungen
• Tagungen

Unser Leistungsspektrum umfasst Teilnehmermanagement, Organisation im Vorfeld, 
Teilnehmerhotline, Betreuung vor Ort sowie Auswertung und Controlling. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine/n

Projektmanager/in
Ihr Profil:
Kaufmännische Ausbildung
Sehr gute MS-Office Kenntnisse, insbesondere Word, Excel und PowerPoint 
Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Sehr gute Kommunikationsfähigkeit 
Leistungsbereitschaft und Qualitätsbewusstsein 
Freude am Umgang mit Menschen 
Kunden- und serviceorientiertes Denken und Handeln

Aufgabenschwerpunkte:
Organisation und Koordination von Schulungen/Trainings
Kommunikation mit Kunden, Trainern und Teilnehmern
Unterstützung des Projektleiters
Vorbereitung von Kundenbesuchen

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie bitte Ihre aussagekräftigen und
vollständigen Bewerbungsunterlagen unter Angaben Ihrer Gehaltsvorstellungen sowie 
Ihres frühest möglichen Eintrittstermins per Post an:

Anja Baader Projektmanagement und Organisation Im Amtmann 3 35578 Wetzlar


